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PSNERS
LE RECTEUR

Président de I'‘Assemblée de I‘Université

MKIACS
APPEL A CANDIDATURE

au poste d’Assistant administratif
chargé du suivi des projets

Le Recteur, Président de I'Assemblée de I'Université Cheikh Anta DIOP de Dakar lance
un appel a candidature pour le recrutement d'un (e) assistant (e) administratif
(ve) chargé (e) de contrbler la conformité (éligibilité, budget, éthique, ...)
des projets aux normes et réglements des bailleurs et de I'UCAD en vue de
leur approbation interne et soumission dans le cadre de la mise sur pied d'une
unité Pre-Award a la Direction de la Recherche et de I'Innovation.

1- Type de contrat
Contrat & durée déterminée pouvant aboutir a un CDI

2- Missions

Placé (e) sous l'autorité du Directeur de la Recherche et de I'innovation et sous la

responsabilité du Chef de la division Appui a la Recherche et a I'Innovation, il ou elle
aura entre autres activités de /d":

- Appuyer le chargé de développement de projet et les chercheurs dans I'élaboration
de budget (éligibilité, colts directs, colits partagés, colts indirects, ...) ;

- Accompagner les personnels et les doctorants au niveau des départements dans la
mise en conformité de leurs projets ;

- Négocier et /ou rédiger les contrats de recherche ;

- Développer une connaissance approfondie des regles et procédures des bailleurs et
les vulgariser au niveau de 'UCAD ;

- Appuyer la DRI dans la préparation et 'organisation de sessions de formations des
personnels ;
- Suivre I"évolution des requétes soumises aux bailleurs pour financement.

3- Qualifications et expériences

- Avoir le Mas%'er en Finances (avec modules droit), en Droit (avec modules finances)
ou tout autre dipiéme admis en équivalence

- Avoir une bonne maitrise de I'expression écrite et orale en Frangais et en Anglais ;

-

B.P. 5005 - Dakar-Fann — SENEGAL- Fax (221) 33 825 28 83 - & 33 869 27 66 - Email rectorat@ucad.edu.sn



4- Savoir -faire & Savoir étre
- Avoir une bonne connaissance de l'environnement des universités et établissements
de recherche ;

- Savoir respecter la confidentialité et des regles de discrétion professionnelle ;
- Assiduité, ponctualité et disponibilité ;
- Avoir une expérience dans le domaine souhaitée ;

- Avoir une bonne maitrise des logiciels bureautiques (Pack Office).

5- Dossier de candidature
- Une Demande d’emploi et une lettre de motivation manuscrite adressée au Recteur ;

- Un CV détaillée et mis a jour

- Les photocopies certifiées conformes des diplomes et attestations de stage et

- Photocopie de la Carte nationale d'identité,

6- Dépdt des dossiers de candidatures
Les dossiers de candidatures devront étre déposés sous pli fermé avec la
mention « Candidature au poste d'Assistant administratif charge du suivi des
prﬁm%:g - ?r@ i%war@ /DRI» au plus tard le 16 septembre 2019 a 12h a 'UCAD.
Secrétariat du Secrétaire genéral de I'UCAD, Villa 84 Allée Eucalyptus UCAD 3, Cité
Claudel.

Q)
{ e Recteur

“Brésident de L'assemblée de
[Universite Cheikh Anta Diop de Daka:
Le Professeur

ibrakima THIOUB
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